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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных 

(далее - Политика) в частном образовательном учреждении высшего образования 

«Новосибирский медико-стоматологический институт ДЕНТМАСТЕР» (далее - 

Институт, ЧОУ ВО «НМСИ ДЕНТМАСТЕР») разработана во исполнение 

требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (далее - Закон о персональных данных) в целях 

обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 

персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной 

жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Настоящая Политика разработана в соответствии с 

законодательством Российской Федерации: 

 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
 Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и защите информации»; 

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 

№1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»; 

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 

№687 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 Приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 №21 «Об утверждении состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

 иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

связанные с обработкой персональных данных. 

1.3. Политика действует в отношении всех персональных данных (далее 
- ПД), которые обрабатывает ЧОУ ВО «НМСИ ДЕНТМАСТЕР». Действие 

настоящей Политики распространяется на любое действие (операцию) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с ПД, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ) 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПД. 

1.4. Политика Института в отношении обработки персональных данных 

направлена на защиту персональных данных от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении ПД. 

1.5. Обработка персональных данных в Институте осуществляется на 

основе следующих принципов: 

 соблюдение законности и справедливости обработки ПД; 
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 недопущение обработки персональных данных, несовместимых с целями 

сбора персональных данных, предусмотренных настоящей Политикой; 

 базы данных, содержащие персональные данные, обработка которых 

осуществляется в несовместимых между собой целях, объединению не 

подлежат; 

 обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки; 

 содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не 

избыточны по отношению к заявленным целям их обработки. 

 при обработке персональных данных обеспечивается точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 

актуальность по отношению к целям обработки персональных данных; 

 обеспечение принятия необходимых мер по удалению или уточнению 

неполных или неточных персональных данных; 

 соблюдение законности по уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей; 

 соблюдение прав субъекта персональных данных на доступ к его 

персональным данным. 

Организация не производит обработку персональных данных субъектов в 

целях политической агитации. 

1.6. Настоящая Политика распространяется на отношения в области 

обработки персональных данных, возникшие у Института как до, так и после 

утверждения настоящей Политики. 

1.7. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных 

данных настоящая Политика публикуется в свободном доступе в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Института. 

1.8. Основные понятия, используемые в настоящей Политике: 
персональные данные (ПД) – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных), в том числе: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и 

место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, 

образование, профессия, доходы, другая информация, определяемая нормативно-

правовыми актами Российской Федерации в области трудовых отношений и 

здравоохранения; 

оператор персональных данных (оператор) – ЧОУ ВО «НМСИ 

ДЕНТМАСТЕР», организующее и (или) осуществляющее обработку 

персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных – действия (операции) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации 

или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, комбинирование, уточнение 
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(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных; 

автоматизированная обработка  персональных данных  –  обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

предоставление персональных данных  – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц; 

распространение персональных данных – действия, направленные на 

передачу персональных данных определенному кругу лиц (передача 

персональных данных) или на ознакомление с персональными данными 

неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в 

средствах массовой информации, размещение в информационно- 

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным 

данным каким-либо иным способом; 

использование персональных данных – действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые организацией в целях принятия решений или 

совершения иных действий, порождающих юридические последствия в 

отношении субъекта персональных данных или других лиц либо иным образом 

затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или других лиц; 

блокирование персональных данных – временное прекращение сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных 

данных, в том числе их передачи; 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных или в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных; 

защита персональных данных – деятельность уполномоченных лиц по 

обеспечению с помощью локального регулирования порядка обработки 

персональных данных и обеспечение организационно-технических мер защиты 

информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения; 

информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базе персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств. 

2. Цели сбора персональных данных 

2.1. Обработка Институтом персональных данных осуществляется в 

следующих целях: 

 осуществление своей деятельности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и уставом ЧОУ ВО «НМСИ ДЕНТМАСТЕР», в том числе 

заключение и исполнение договоров с контрагентами; 

 исполнение гражданско-правовых договоров, стороной которых, является 

субъект персональных данных; 

 исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных 
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непосредственно связанных с ним отношений, в том числе: содействие 

работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по 

службе, привлечение и отбор кандидатов на работу в Институт, обеспечение 

личной безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой 

работы, обеспечение сохранности имущества, ведение кадрового и бухучета, 

заполнение и передача в уполномоченные органы требуемых форм отчетности, 

организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет 

работников в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного 

социального страхования; 

 исполнение налогового, пенсионного и иного законодательства 

Российской Федерации; 

 осуществление иных видов деятельности для достижения основных целей, 

предусмотренных Уставом Института. 

 

3. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

 

3.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют целям обработки, предусмотренным в разделе 2 настоящей 

Политики, и включает следующие категории ПД: биометрические персональные 

данные, фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, 

место рождения, адрес, семейное положение, имущественное положение, 

образование, данные документов об образовании, профессия, сведения об опыте 

работы, квалификации, состояние здоровья, номер телефона, адрес электронной 

почты, данные паспортов: номер, дата выдачи, сведения о лице, его выдавшем, 

сведения о том, что лицо является военнообязанным и дате постановки его на 

учет, сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав 

(профиль), полное кадровое обозначение, категория годности к военной службе), 

сведения о близких родственниках работников, их половой принадлежности, о 

месте рождения, сведения о ранее выданных работнику паспортах (серия, номер, 

дата выдачи и код подразделения, выдавшего паспорт), сведения об образовании, 

идентификационном номере налогоплательщика и дате постановки его на учет, 

серии, номере и дате выдачи данного свидетельства, сведения о номере 

свидетельства обязательного пенсионного страхования, дате регистрации их в 

системе обязательного медицинского страхования, о месте их рождения, 

гражданстве, половой принадлежности, сведения о доходах работников, о 

наличии у субъекта персональных данных инвалидности, данные о номере 

свидетельства индивидуального предпринимателя, о его государственной 

регистрации (номер, дата выдачи), ИНН, сведения о номере расчетного счета, в 

том числе о банке, где открыт счет, БИК, номер корреспондентского счета, иные 

ПД, сообщаемые субъектами персональных данных в соответствии с 

требованиями трудового законодательства, а также необходимые для 

заключения и исполнения договоров. 

3.2. Информационные системы персональных данных, принадлежащие 

Институту, предназначены для обработки персональных данных следующих 
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категорий субъектов персональных данных: 

 физических лиц, состоящих в трудовых отношениях с Институтом, в том 

числе бывших сотрудников по срочному, бессрочному трудовому или 

гражданско-правовому договорам; 

 физических лиц, являющихся близкими родственниками сотрудников 

Института; 

 физических лиц, являющихся кандидатами на работу (соискателей); 
 физических лиц, которым оказываются образовательные услуги 

Институтом на основании соответствующего договора об образовании 

(Обучающиеся), а также их законных представителей; 

 физических лиц, имеющих намерение заказать либо заказывающие 

платные образовательные услуги для себя или обучающегося и оплачивающие 

образовательные услуги на основании договора об образовании; 

 физических лиц, оказывающих ЧОУ ВО «НМСИ ДЕНТМАСТЕР» 

возмездные услуги по гражданско-правовым договорам для целей осуществления 

Институтом своей деятельности в соответствии с уставом Института, их 

представителей. 

3.3. Обработка Институтом биометрических персональных данных 

(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность) 

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.4. Институтом не осуществляется обработка специальных категорий 

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 

здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

 

4. Порядок и условия обработки персональных данных, их передача 

третьим лицам, порядок и сроки уничтожения персональных данных 

 

4.1. Обработка персональных данных осуществляется Институтом в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия 

субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а также 

без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

4.3. Институт осуществляет обработку персональных данных для каждой 

цели их обработки следующими способами: 

 неавтоматизированная обработка персональных данных; 
 автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или 

без таковой; 

 смешанная обработка персональных данных. 
4.4. К обработке персональных данных допускаются работники 

Института, в должностные обязанности которых входит обработка 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=439201&dst=100257
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персональных данных и которые прошли процедуру допуска, 

предусматривающую: 

 надлежащее ознакомление (под роспись) сотрудников с локальными 

нормативными актами Института, регламентирующими порядок работы с 

персональными данными; 

 дачу сотрудником подписки о соблюдении конфиденциальности и 

неразглашении сведения при работе с персональными данными; 

 получение сотрудником и использование в работе индивидуального 

доступа к информационным системам, содержащим персональные данные. 

4.5. Сотруднику, осуществляющему функции по обработке 

персональных данных, выдаются только необходимые для исполнения 

обязанностей права на доступ в информационные системы персональных 

данных. 

4.6. Сотрудники, имеющие доступ к персональным данным, получают 

только те персональные данные, которые необходимы им для выполнения 

конкретных обязанностей. 

4.7. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, 

предусмотренной в разделе 2 настоящей Политики, осуществляется путем: 

 получения персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

 внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы Института; 

 использования иных способов обработки персональных данных. 

4.8. Передача персональных данных осуществляется Институтом 

исключительно в целях обработки персональных данных. 

4.9. Передача персональных данных осуществляется в случае, если: 

 субъект выразил свое согласие на такие действия; 
 предусмотрена действующим законодательством в порядке, 

установленном законодательством при точном соблюдении законности по 

обеспечению конфиденциальности и безопасности полученных сведений. 

4.10. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. 

4.11. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в 

Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие 

уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется 

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.12. Персональные данные могут быть получены, проходить 

дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, 

так и в электронном виде. 

4.13. Институт осуществляет хранение персональных данных в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 
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требует каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом и (или) договором. 

4.14. Хранение персональных данных осуществляется в бумажном и/(или) 

электронном виде. Персональные данные, зафиксированные на бумажных 

носителях, хранятся в запираемых шкафах, либо в запираемых помещениях с 

ограниченным правом доступа. Персональные данные субъектов, 

обрабатываемые с использование средств автоматизации в разных целях, 

хранятся в разных папках (вкладках). 

4.15. Не допускается хранение и размещение документов, содержащих 

персональные данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) в 

информационной системе персональных данных. 

4.16. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в Институте 

в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены 

законодательством об архивном деле в Российской Федерации. 

4.17. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения 

персональных данных на бумажных носителях. 

4.18. Институт прекращает обработку персональных данных в следующих 

случаях: 

 выявлен факт их неправомерной обработки; срок - в течение трех рабочих 

дней с даты выявления; 

 достигнута цель их обработки; 
 истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных 

на обработку указанных данных, когда по Закону о персональных данных 

обработка этих данных допускается только с согласия. 

4.19. При достижении целей обработки персональных данных, а также в 

случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку 

Институт прекращает обработку этих данных, если: 

 иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 

 Институт не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 

персональных данных или иными федеральными законами; 

 иное не предусмотрено другим соглашением между Институтом и 

субъектом персональных данных. 

4.20. При обращении субъекта персональных данных с требованием о 

прекращении обработки персональных данных Институт руководствуется 

требованиями действующего законодательства Российской Федерации. 

4.21. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные 

данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического 

разложения, превращения в бесформенную массу или порошок. Для 

уничтожения бумажных документов допускается применение шредера. 

Персональные данные, хранение которых осуществляется на электронном 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=439201
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=439201


9 

  

 

носителе, уничтожаются путем стирания, форматирования или уничтожения 

носителя. 

4.22. Уничтожение ПД производится комиссией. Факт уничтожения ПД 

подтверждается документально актом об уничтожении путем стирания 

форматирования или уничтожения носителей, подписанным членами комиссии. 

 

5. Защита персональных данных 

 

5.1. При обработке персональных данных Институт принимает на себя 

обязательства по принятию необходимых правовых, организационных и 

технических мер для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также 

от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

5.2. Обеспечение безопасности персональных данных в Институте 

достигается следующими мерами: 

 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

 применение организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности ПД при их обработке в информационных системах ПД, 

необходимых для выполнения требований к защите ПД, исполнение которых 

обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни 

защищенности ПД; 

 применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области 

обеспечения безопасности информации средств защиты информации для 

нейтрализации актуальных угроз безопасности; 

 оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

ПД до ввода в эксплуатацию информационной системы ПД; 

 учет машинных носителей ПД; 

 обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПД и принятие мер 

по их нейтрализации; 

 восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 определение правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационных системах персональных данных, обеспечение регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 

информационных системах персональных данных; 

 назначение сотрудника, ответственного за организацию обработки ПД; 

 определение списка лиц, допущенных к работе с ПД; 

 разработка и утверждение локально-нормативных актов организации, 

регламентирующих порядок обработки ПД; 

 контроль соответствия обработки персональных данных требованиям 

Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» и 

принятым в соответствии с ним нормативно-правовым актам, локально- 
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правовым актам Института, в том числе контроль за принимаемыми мерами по 

обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности 

информационных систем персональных данных; 

 установление ответственности за нарушение установленных правил 

обработки ПД. 

 

6. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку 

персональных данных 

 

6.1 Лица, виновные в нарушении положений законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных при обработке 

персональных данных, привлекаются к дисциплинарной и материальной 

ответственности в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской 

Федерации и иными федеральными законами. Кроме того, они привлекаются к 

административной, гражданско-правовой или уголовной ответственности в 

порядке, установленном федеральными законами. 

6.2 Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных 

вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных 

данных, а также несоблюдения требований к их защите, установленных Законом 

о персональных данных, подлежит возмещению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда 

осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных 

субъектом персональных данных убытков. 
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